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Kính gởi :	- Ban Giám Hiệu Nhà Trường
		- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 07/2017:
· Đã hoàn thành tổ chức thi trên giấy kết thúc học phần các kỳ thi chính và kỳ thi phụ HK2 cho các lớp theo lịch thi trên phần mềm.
· Đã Tổ chức thi KTHP trắc nghiệm online học phần  Kiến trúc máy tính cho 2 lớp 15TCN-QTM1 và 15TCN-QTM2; học phần Mạng máy tính và quản trị mạng cho lớp 16TCT-QTM và thi lại trắc nghiệm online cho các lớp 15TC-QTM, 15TCN-QTM1,2.
· Đã hoàn thành tính khối lượng công tác tổ chức thi năm học 2016-2017 (tính đến ngày 22/07/2017) và gửi bảng tính khối lượng về cho các khoa.
· Đã photo đề thi Tin học A cho TT đào tạo Lý Tự Trọng.
· Đã biên soạn dự thảo Kế hoạch tự kiểm định chất lượng dạy nghề năm 2017.
II. Kế hoạch công tác tháng 08/2017:
	Nội dung
	Người thực hiện

	Nhập điểm thi kỳ thi phụ HK2 vào phần mềm.
	Cô Đào, Thầy Nhân, Thầy Tuấn

	Chuẩn bị hồ sơ thi tốt nghiệp khóa 15TCCN
	Thầy Văn Sơn

	Chuẩn bị giấy thi và giấy nháp cho các phòng thi
	Thầy Thanh Sơn

	Tổ chức chọn đề thi tốt nghiệp (địa điểm: phòng họp).
	Thầy Tuấn, Thầy Nhân, cô Nhi và ban đề thi tốt nghiệp

	Photo đề thi và chuẩn bị hồ sơ thi phòng.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ

	Xuất danh sách thi theo lịch thi từ phần mềm
	Cô Đào

	Tổ chức coi thi tốt nghiệp khóa 15TCCN.
	Toàn bộ phòng và ban coi thi tốt nghiệp

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn, Cô Nhi, Cô Thuỷ

	Tổ chức chấm thi tập trung các môn thi lý thuyết tốt nghiệp (địa điểm: phòng họp).
	Thầy Tuấn, Thầy Nhân và ban chấm thi tốt nghiệp

	Công bố điểm thi tốt nghiệp và nhập điểm thi vào phần mềm.
	Cô Đào, Thầy Nhân, Thầy Tuấn

	Tổ chức chấm thi phúc khảo theo đơn của HSSV.
	Cô Đào, Cô Nhi, Cô Thuỷ

	Tổ chức thi kết thúc học phần cho các lớp học kỳ hè.
	Toàn bộ phòng

	Triển khai Kế hoạch tự kiểm định chất lượng dạy nghề.
	Thầy Tuấn và HĐ tự kiểm định chất lượng dạy nghề

	Thực hiện kế hoạch nghỉ phép đã được Hiệu trưởng duyệt.
	Theo kế hoạch
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